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	İzin Türü
	Yıllık İzin            Mazeret

	T.C Kimlik No
	 

	Sicil No
	 

	Adı ve Soyadı
	 

	Ünvan
	 

	İzin Başlangıç Tarihi
	DOCVARIABLE IzinBaslangicTarihi

	İzin Bitiş Tarihi (tatil gününe  rastlasa bile dönüş günü yazılır)
	DOCVARIABLE IzinBitisTarihi

	Toplam İzin Hakkı
	DOCVARIABLE IzinSuresi

	Kullanılan İzin Süresi
	 

	Yol İzni
	 

	İzin sırasında bulunacağı adres / Telefon No
	 

	İzinde bulunacağı dönemde görevini yürütecek personelin adı, soyadı ve ünvanı
	 

	Ait Olduğu Yıl
	 

	Göreve Başlama Tarihi
	DOCVARIABLE GoreveBaslamaTarihi

	İzin veren yetkilinin onayı

	I. Birim Amiri
	II. Birim Amiri

	Adı, Soyadı ve Ünvanı : (veya kaşe)

İmzası :
	Adı, Soyadı ve Ünvanı : (veya kaşe)

İmzası :


(*) Yılı içerisinde kullanılmayan izin süresi otomatik olarak ertesi yıla devreder. Ancak devreden izin

süresinin mutlaka devrettiği yıl içinde kullanılması gerekmektedir. Aksi takdirde devrettiği izin kullanılamaz.

a. -Bu form iki nüsha olarak düzenlenir. Birinci nüshası ilgili birimde saklanır. 2. nüshası izine çıkan personele verilir.
b. - Mazeret izinlerinde gerekçenin belirtilmesi gerekmektedir.

c. - Farklı tarihleri kapsayan her izin dönemi için ayrı ayrı izin formu kullanılması gerekir.
d. -İzin Formu imzalatıldıktan sonra ilgili kişinin şahsi dosyasına konulmak üzere Personel Daire Başkanlığı’na üst yazı ile gönderilir.
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